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ACUERDO DE LA JUNTA DIRECTIVA, MEDIANTE EL CUAL SE EXPIDE EL
REGLAMENTO DE INGRESOS PROPIOS DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA
DE LA ZONA METROPOLITANA DE GUADALAJARA.

Guadalajara, Jalisco, a 07 de diciembre de 2022.

Con fundamento en los articulos 69 fraccién Il parrafo tercero, 70 fraccion IV, 71
fraccion |, 73 y 74 fraccion XXIl de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Jalisco; articulos 7 fraccion |, 9, 14 fraccién Il y 1l de la Ley Organica de la Universidad
Politécnica de la Zona Metropolitana de Guadalajara y con base a los siguientes:

VL.

Vil

CONSIDERANDOS

Que la Universidad Politécnica de la Zona Metropolitana de Guadalajara es
un organismo publico descentralizado de la Administracion Publica del
Estado de Jalisco, instituida conforme al Decreto 20449, publicado en el
Periodico Oficial del Estado de Jalisco el dia martes 10 de febrero de 2004
nimero 1, Seccion V, Tomo CCCXLVII.

Que le corresponde a la Universidad Politécnica de Jalisco la elaboracion
de los diversos reglamentos y estatutos para cumplimentar su Ley, asi
como para definir, entre otros aspectos, su orientacion pedagdgica.

Que se hace necesario impulsar, en forma permanente, mecanismos
externos de evaluacién de la calidad de la docencia, la investigacion y el
desarrollo tecnologico a través de evaluaciones internas y externas, a fin
de lograr los mas altos estandares de calidad;

Que debe es:ablecer los términos del ingreso, promocién y permanencia
del personal académico, asi como la seleccion, admisién y ascenso del
personal administrativo, apoyada en la reglamentacién correspondiente;
Que debe considerarse conferir grados honorificos, distinciones,
reconocimien:os y estimulos;

Que para la elaboracion del presente Reglamento se contd con la
participacion activa y coordinada de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y
Tecnologia.

El presente Reglamento, ha sido aprobado por la Junta Directiva de la
Universidad Politécnica de la Zona Metropolitana de Guadalajara en sesién
ordinaria de fecha 07 siete de diciembre del afio 2022, tiene a bien expedir
el siguiente:

REGLAMENTO DE INGRESOS PROPIOS DE LA UNIVERSIDAD POLITECNIC

DE LA ZONA METROPOLITANA DE GUADALAJARA

-
Ty

Titulo Primero
Capitulo |
Disposiciones Generales |

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas, principios
y criterios basicos conforme a los cuales se llevara a cabo la obtencién, recaudacion,

administracion y destino de los Ingresos Propios obtenidos por la JJniverjiad
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Politécnica de la Zona Metropolitana de Guadalajara; asi como los mecanismos para
Su observancia.

Articulo 2.- Para efectos de este Reglamento se entendera por:
l.  Universidad: La Universidad Politécnica;
ll. Junta de Gobierno: Organo méximo de Gobierno de la Universidad;

lll.  Rector: Titular de la Rectoria;

IV.  Decreto: Decreto de Creacion de la Universidad;

V. CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable;

VI. Ingresos Propios: Son los recursos o cantidades liquidas que por
cualquier concepto obtenga la Universidad, por el ejercicio de
actividades o funciones distintas a las asignaciones presupuestales
autorizadas a su favor por autoridad competente, incluyendo los
intereses que generen €s0S recursos propios;

VIl.  Programa: Presupuesto Anual de la Universidad, en la que se debera
sefialar el monto de los Ingresos propios que, en su caso, se estima
percibira la institucion y el 6 los programas en que se aplicaran,
sefialando los objetivo, metas y unidades responsables de su aplicacion;

y
VIIl.  Reglamento: El Reglamento de Ingresos propios de la Universidad.

Articulo 3.- La Junta de Gobierno de la Universidad, coadyuvara en la obtencién de
recursos adicionales que se consideren ingresos propios, realizando las acciones
correspondientes, tomando en consideracion los mecanismos que estipula el Decreto
de Creacion de la Universidad.

Capitulo I
De los Ingresos Propios

Articulo 4.- Se consideran ingresos propios, aquellos recursos financieros,
materiales, bienes muebles e inmuebles que perciba la Universidad bajo cualquier
titulo, incluyendo los intereses que generen dichos recursos, a excepcion de las
aportaciones que otorguen como subsidio los Gobiernos Estatal o Federal o los
recursos extraordinarios que se obtienen por programa de concurso federal o estatal.

Articulo 5.- Los ingresos propios que perciba la universidad bajo cualquier titulo; ya
sea por la prestacion de servicios de educacién continua y servicios tecnoldgicos,
aranceles de servicios escolares, gastos de administracién, organizacién de
Congresos, donaciones, adjudicaciones, aportaciones y demas servicios; forman
parte de su patrimonio y en consecuencia quedan sujetos a las normas
presupuestales aplicables.

Articulo 6.- Los ingresos propios se clasifican en ordinarios y extraordinarios, |
cuales se identificaran de la siguiente manera:

k: Los ingresos Propios Ordinarios: Son aquellos que se obtienen de
manera regular en la Universidad derivado de los tramites y servicios
prestados a la comunidad estudiantil y que estan registrados-en el .
tabulador de “Aranceles de Servicios Escolares” y( varips \elﬁu:ﬂes g
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validado cada afio por la Junta Directiva y que se desglosa de manera
enunciativa y no limitativa en los siguientes conceptos:

a)

b)

N

e))

)

k)

m) Certificado parcial de estudios: Es el pago que realiza el alumyo ’

n)

Proceso de Seleccion de TSU vy Licenciatura: Es el pago que
realiza una persona fisica para tener derecho a presentar el
examen de admision y realizar el proceso de seleccién para
estudiar en la Universidad.

Reposicion de Credencial de Aspirante: Es la reposicion del
documento que acredita la realizacién de todos los pasos del
proceso de seleccion.

Matricula Cuatrimestral: Es el pago realizado por los alumnos por
el curso de un cuatrimestre en cualquier Programa Educativo de
la Universidad.

Inscripcidon o Reinscripcion: Es el pago cuatrimestral realizado
para ser inscrito o reinscrito a cualquier programa Educativo de
la Universidad.

Reposicion de credencial de alumno y holograma: es el pago
realizado por un alumno para la reposicién de su credencial con
holograma vigente.

Constancia de estudios o Kardex con calificaciones: Es el pago
realizado por un alumno para obtener una constancia de estudios
o un Kardex con calificaciones.

Constancia de estudios sin calificaciones: es el pago realizado
por un alumno para obtener un documento oficial donde se hace
constar que es estudiante de la Universidad.

Copia Certificada: Es el pago realizado por un alumno para
obtener los documentos solicitados para el tramite de alguna de
las becas gue se ofrecen en la institucion de organismos publicos
y privados.

Paquete de Beca: Es el pago realizado por un alumno para
obtener los documentos solicitados para el tramite de alguna de
las becas que se ofrecen en la institucion de organismos publicos
y privados.

Solicitud de situacién académica: Es el pago que realiza un
alumno para obtener el formato de cambio de situacion
académica ya sea por licencia temporal, baja temporal, baja
definitiva, intercambio o movilidad.

Solicitud de reingreso: Es el pago que realiza un alumno para
obtener un formato para realizar el reingreso al mismo

cuatrimestre que se esta cursando, por reprobacion de materias. /

Renta de Locker: Es el pago que realiza un alumno para tener un/
locker en las instalaciones de la Universidad, por un cuatrimes

para obtener un documento oficial de los estudios que ti¢ne
cursados hasta el momento de la solicitud, cuando éste atn no
ha concluido sus estudios.

Examen de acreditacion por competencias: Es el pago que
realiza un alumno para realizar un examen que determlne si

puede acreditar una materia por competer@a
2N J,




o) Aportacion para ceremonia de graduacion: Es el pago que realiza
el alumno como aportacion para la ceremonia de graduacion.

p) Certificado total de estudios: Es el pago, que realiza un alumno
que haya concluido un programa educativo para obtener un
documento que certifique las calificaciones obtenidas.

g) Constancia de liberacion de servicio social: Es el pago que realiza
un alumno que haya concluido su servicio social, para obtener un
documento que acredite su conclusion.

r) Constancia de exencién de examen profesional: Es el pago que
realiza un alumno gue haya concluido sus estudios para obtener
un documento que certifique la exencion de su examen
profesional.

s) Solicitud o reposicion Ficha de Titulacion: Es el pago que realiza
por la expedicion del tarjeton donde se recaban los sellos de
todos los tramites necesarios para la titulacion.

t) Titulo Nivel Posgrado: Es el importe que se paga por la
expedicion del titulo de nivel Posgrado.

u) Titulo Nivel Licenciatura: Es el importe que se paga por la
expedicion del titulo de Nivel Licenciatura.

v) Registro Electrénico de Titulo nivel Posgrado o Licenciatura: Es
el pago que se realiza para que la universidad realice el registro
de un Titulo ante la Direccion General de Profesiones.

w) Certificacion de Titulo: Es el pago que se realiza para la
obtencién de un formato que certifiqgue la obtencion de un titulo
por robo o extravio.

x) Paquete de Titulacion Posgrado: Es el pago que se realiza para
la obtencién de los documentos requeridos para la tramitacion de
la Titulacion de nivel posgrado.

y) Paquete de Titulacién Licenciatura: Es el pago que se realiza
para la obtencion de los documentos requeridos para la
tramitacion de la Titulacion de nivel Licenciatura.

z) Los servicios de Educacion Continua y los Servicios
Tecnolégicos que presta la Universidad: Respectivamente tienen
como principal actividad la capacitacién, actualizacion al personal
de las empresas del sector privado, dependencias y entidades
publicas y publico en general, asi como asesorias, consultorias,
estudios técnicos, asistencia en el disefio y formulacion de
proyectos y en general aquellos que tengan que ver con la
transferencia de tecnologia. Los porcentajes de utilidad neta
C(PU) en ambos casos oscila entre 35% y hasta un 45% el cual
se determina considerando la poblacion objetivo, nivel de
especializacion y monte de gastos fijos y variables, asi como
nlvel basico, intermedio o avanzado Para lo anterlor se debr

profesores o personal contratado para tal efecto y el 60% el'cual
debera cubrir el porcentaje de gastos y el de la PU. Se conssdera
como. gastos f!JOS y variables, los costos de papeleria,-ser




a equipos de laboratorio, maquinaria, equipo de computo, uso de
servidores, servicios de comedor y cafeteria y en general
aquellos recursos y servicios de la institucion que representen un
gasto.

. Los ingresos Propios Extraordinarios: Son aquellos que no se obtienen
de manera regular en la universidad Politécnica del Estado de Jalisco,
ya que provienen de conceptos no considerados en el tabulador de
ingresos propios y que por su naturaleza no pueden ser
presupuestados, algunos de estos son de manera enunciativa y no
limitativa los siguientes:

a) Productos Financieros: Son aquellos ingresos que se obtienen
por el manejo de los recursos financieros depositados en cuentas
productivas o de inversion.

b) Donaciones: Es la aportacion de recursos que obtiene la
Universidad por parte de cualquier persona fisica o moral, ya sea
en efectivo o en especie.

c) Renta de espacios en la Universidad: Son aquellos recursos
provenientes por la renta de Cafeterias, papelerias y demas
espacios utilizados para comercializar dentro de las instalaciones
de la Universidad.

d) Aprovechamientos Diversos: Son aquellos recursos que se
obtienen de manera extraordinaria y que no estan considerados
dentro de otros conceptos que se sefialan en este apartado.

e) Devoluciones del Fondo de Contingencias: Son aquellos
recursos que provienen del Fondo de Contingencias, previa
autorizacion del Consejo.

Articulo 7.- El Consejo de Participacion Social de la Universidad, coadyuvara en la
obtencion de recursos adicionales que se consideren Ingresos Propios, realizando las
acciones correspondientes, tomando en consideracion los mecanismos que estipula
el Decreto de Creacion de la Universidad.

Capitulo Il
Del Manejo y Control de los Ingresos Propios

Articulo 8.- La Junta de Gobierno sera el encargado de autorizar la disposicion y
destino de los ingresos propios en los términos del presente Reglamento, a propuesta
del Rector.

Articulo 9.- Para el manejo y control de los ingresos propios que p
Universidad se debera llevar un registro contable especifico de ingresos y egreyes;
para lo cual, la Universidad debera tener cuenta bancaria o contrato de ﬂde[co [
especifico en el gue se ingresen o incorporen dichos recursos.

El registro contable debera ser conforme a lo emitido por el CONAC. El cual detalla
en su clasificador por rubro de ingresos y en el documento de momentos-contables.
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Articulo 10.- En el anteproyecto de presupuesto anual de la Universidad, se debera
sefialar el monto de los ingresos propios que en su caso, se estima, percibira la
institucion y él o los programas que se aplicaran, sefialando los objetivos, metas y
unidades responsables de su aplicacion, realizando esta la Direccién de Planeacién
y Evaluacion de la Universidad.

Articulo 11.- El gasto o inversion de los ingresos propios de la Universidad, deberan
ajustarse al monto autorizado para los programas o partidas presupuestales, salvo
que se trate de las partidas que se sefialen como ampliacién automatica en los
presupuestos, para aquellas erogaciones cuyo monto no sea probable prever.

Articulo 12.- Los Ingresos provenientes por donaciones deberan aplicarse para el fin
especifico que fueron donados.

Articulo 13.- La Junta de Gobierno vigilara que los ingresos propios no se utilicen
para el pago de las partidas correspondientes a servicios personales no considerados
en el presupuesto inicial de la Universidad.

Articulo 14.- Las erogaciones que se realicen con los ingresos propios deberan estar
debidamente justificadas y acompafiadas de la documentacion comprobatoria que
reuna requisitos fiscales de conformidad con la normatividad fiscal aplicable.

Articulo 15.- El ejercicio del gasto para la adquisicion de bienes y servicios se
realizara conforme los procedimientos establecidos en los articulos de la Ley de
Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contrataciones de Servicios del Estado
de Jalisco y sus municipios, y su reglamento, asi como en su caso la Ley de Obra
Pulblica del Estado de Jalisco, tomando siempre en consideracion la Ley de deuda
Puablica y Disciplina Financiera del Estado de Jalisco y sus Municipios, la Ley de
Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y sus Municipios y su ampliacion.

Articulo 16.- El Rector informara a la Junta de Gobierno sobre la obtencion y la
aplicacion de los ingresos propios, en cada sesion ordinaria o en la extraordinaria,
segun sea el caso, dentro del apartado del informe de los estados financieros anual.

Capitulo IV
Del Ejercicio de los ingresos Propios

Articulo 17.- Los recursos propios obtenidos formaran parte del patrimonio de la
Universidad y seran erogados conforme a los lineamientos fijados en este reglamento
en los siguientes capitulos, partidas, y rubros:

|. Para el Capitulo 2000 denominado “Materiales y Suministros”, en
adquisicion de materiales relacionados con los siguientes conceptos:

a. Adquisicion de material documental o electronico para el
enriguecimiento del acervo bibliografico de la universidad; y

b. Adquisicion de herramientas, refacciones y accesorios para el
mejoramiento de equipos informaticos, laboratorios o _equipo d
transporte. : N



Il. Para el Capitulo 3000 denominado “Servicios Generales”, en la adquisicién
de servicios relacionados con los siguientes conceptos:

a. Desarrollo de estudios o investigaciones relacionados con los fines de
la Universidad;

b. Desarrollo de actividades de actualizacion para el crecimiento del
capital humano de la universidad; y

¢. Mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e inmuebles de
la universidad.

lll. Para el Capitulo 5000 denominado “Bienes Muebles, Inmuebles e
Intangibles”, en la adquisicion de bienes y muebles consignados en los
siguientes conceptos:

Mobiliario;

Equipo de administracion;

Equipo educacional y recreativo;

Bienes artisticos y culturales;

Maquinaria y equipo industrial;

Equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones;
Magquinaria y equipo eléctrico;

Bienes informaticos;

Vehiculos y equipos de transporte;

Equipo e instrumental médico y de laboratorio;
Refacciones, accesorios y herramientas mayores;
Edificios y Locales; y

m. Terrenos.
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IV. Para el Capitulo 6000 denominado “Obras Publicas”, para la atencién de
necesidades de los establecimientos de la Universidad. Lo anterior en
observancia a la normatividad aplicable y Convenio respectivo con la
Secretaria de Infraestructura y Obra Publica del Estado de Jalisco;

V. Para integrar el fondo de contingencias que se conforme, el cual debera ser

como minimo del 25% de los ingresos propios obtenidos en el afio y que sean
acumulativos;

VI. Para atender situaciones gue pongan en riesgo la operatividad de la
Universidad, que a criterio del Rector merezcan una atencion oportuna,que sea
en beneficio del servicio educativo que se proporciona a los alumnos; y
VIl. Para la adecuacién de las instalaciones para que las personas..cgh
discapacidad puedan acceder a todos los espacios de la Universidad; ‘

En los Proyectos derivados de los Servicios Tecnoldgicos que se requieran para el
desarrollo de los mismos, la contratacion de servicios personales por honorarios seran
pagados por el mismo proyecto.

Articulo 18.- Si el proyecto o programa aprobado por la Junta de Gobierno para ser_|
erAY

ejecutado con ingresos propios no es utilizado o existe un remanen}e»,?sgib@ré\



informado a la junta de Gobierno y previa autorizacién de éste, podra utilizarse para
otro de los fines sefalados en el articulo 17 del presente Reglamento.

Articulo 19.- Para cubrir con los compromisos devengados y no pagados al 31 treinta
y uno de diciembre de cada afo, la Universidad debera cumplir con los siguientes
requisitos:

I. Que se encuentren debidamente contabilizados al treinta y uno de diciembre
del ejercicio correspondiente; y
Il. Que exista la disponibilidad de ingresos propios.

Articulo 20.- El ejercicio de las partidas presupuestales con cargo a los ingresos
propios, se efectuaran con base en los calendarios financieros y de metas, las que
seran elaboradas por la propia Universidad y requiere autorizaciéon de la Junta de
Gobierno y visto bueno a quien competa la materia de presupuestos, ajustandose a
las normas y lineamientos establecidos, asi como a las leyes aplicables en la materia.

Articulo 21.- Para la elaboracion de los calendarios financieros y de metas, con cargo
a los ingresos propios, que perciba la Universidad, se debera observar lo siguiente:

I. Los calendarios seran anuales, con base mensual, y deberan contener las
estimaciones del avance de metas con los requerimientos peridédicos de
recursos para su cumplimiento.

Il. Los calendarios financieros contemplaran las necesidades de pago, a
favor de los compromisos a contraer, y para tal efecto se debera tomar en
cuenta la diferencia entre las fechas de celebracion de los compromisos y
las de realizacion de los pagos; y

lll. Los demas lineamientos y normas aplicables en materia de control,
evaluacion y gasto que establezcan las leyes aplicables.

Capitulo V
De la Contabilidad

Articulo 22.- La Universidad llevara la contabilidad conforme a lo dispuesto en el
articulo 9, en la que se registran los Ingresos Propios a que se refiere el presente
Reglamento. Dicha Contabilidad se llevara a cabo con base acumulativa para
determinar costos, y facilitar la formacidn, ejercicio y evaluacion del presupuesto y sus
programas con objetivos, metas y unidades responsables de su ejecucion.

Articulo 23.- Los sistemas de contabilidad deberan implementarse y operarse en

forma tal que sean auditables los activos, pasivos, ingresos, costos, gastos, avances ¥

en la ejecucion de programas y en general de manera que permitan medir la eficac
y eficiencia de su aplicacion.

Articulo 24.- La Universidad suministrara a las autoridades competentes y
Direccion General de Universidades Tecnoldgicas y Politécnicas, con la periodi
que éstas lo determinen, la informacién presupuestal, contable, y financiera que se

requiera respecto de los ingresos Propios a que se refiere el prese tamento y ) \ 4

su aplicacion. J
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Capitulo Vi
De la interpretacion y cumplimiento del presente Reglamento

Articulo 25.- Lo no contemplado en el presente ordenamiento lo resolvera la Junta
Directiva de la Universidad y vigilara su estricto cumplimiento.

Articulo 26.- En caso de duda sobre la interpretacion del presente reglamento, la
Junta Directiva resolvera lo conducente.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia siguiente de su
aprobacion por parte de la Junta Directiva de la Universidad.

SEGUNDO.- El Titular de la Rectoria de la Universidad debera instrumentar las
acciones necesarias para la impresidon y publicacidén del presente Reglamento
haciéndolo del conocimiento de la comunidad universitaria.




